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TERMIN
Dienstag, 20.01.2026, 11:30-12:15 Uhr

ORT
Online

REFERENT
Tanja Förster

TEILNEHMERGEBÜHR
Für Mitglieder und deren Mitarbeiter € 45,00
zzgl. 19% USt (€ 8,55) = insgesamt € 53,55.
 
Für Nichtmitglieder und deren Mitarbeiter € 67,50
zzgl. 19% USt (€ 12,82) = insgesamt € 80,33.
 
Die Teilnehmergebühr beinhaltet digitale Arbeitsunterlagen.
 
Unseren Seminarteilnehmern bieten wir bei jeder Fortbildungsveranstaltung sehr kulante
Stornierungsbedingungen. Diese entnehmen Sie bitte den Teilnahmebedingungen des Seminars oder
sprechen Sie uns gern persönlich an.

LIVE-ONLINE-SEMINAR-REIHE: KI-FITNESSCLUB FÜR DIE STEUERBERATUNG - THEMA:
NOTEBOOKLM FÜR KANZLEI-NEWS - ALS WISSENSHUB FÜR FACHTEXTE, GESETZESÄNDERUNGEN,
MANDANTEN-NEWSLETTER MIT ÖFFENTLICHEN INHALTEN

Der KI-Fitnessclub ist das digitale Trainingsprogramm für Steuerkanzleien, die nicht nur am Puls der Zeit
bleiben wollen, sondern konkrete Unterstützung für den Einsatz von Künstlicher Intelligenz im Kanzleialltag
suchen.
Im Mittelpunkt steht nicht die Technik allein, sondern auch deren Anwendung. Es geht darum, KI als Werkzeug
zu verstehen und es sinnvoll, sicher und wirksam einzusetzen. Jede Session widmet sich einem klaren
Schwerpunkt, mit Praxis, Live-Demos und konkreten Umsetzungsbeispielen. Ziel ist: Kompetenzen stärken,
Berührungsängste abbauen und Schritt für Schritt alltagstaugliche KI-Kompetenz aufbauen.

Themenübersicht:

20.01.2026 (11:30 Uhr - 12:15 Uhr): NotebookLM für Kanzlei-News - Als Wissenshub für Fachtexte,
Gesetzesänderungen, Mandanten-Newsletter mit öffentlichen Inhalten
NotebookLM für Kanzlei News – Wissenshub für Fachtexte, Gesetzesänderungen und Mandanteninfos
NotebookLM kann für Steuerkanzleien zu einem echten Vorteil werden. Nicht nur als zusätzliches Tool,
sondern als zentraler Ort für alles, was fachlich wichtig ist.
Sie lernen, wie NotebookLM Inhalte bündelt, Zusammenfassungen erstellt und sogar Mustertexte für
Mandanten ableitet. Fachlich sauber und gleichzeitig verständlich. Wir gehen das Schritt für Schritt durch: vom
ersten Dokument bis zum funktionierenden Wissenshub, den Ihr Team verlässlich nutzen kann.
Zum Schluss schauen wir, wie NotebookLM sich in Ihren Kanzlei Alltag einfügt: für News, für interne
Orientierung und für eine Mandantenkommunikation, die weniger Zeit kostet und besser greifbar ist.
Ihr Nutzen: Sie gewinnen Struktur, reduzieren Suchaufwand und haben Fachwissen endlich dort, wo es
hingehört: auffindbar, nutzbar, einsatzbereit.

17.02.2026 (11:30 Uhr - 12:15 Uhr): Prompt like a Pro – Prompts systematisch mit KI bauen – So
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trainieren Sie KI auf Ihre Steuerkanzlei
Prompt like a Pro – Prompts systematisch mit KI bauen – So trainieren Sie KI auf Ihre Kanzle
Viele nutzen KI schon, aber oft nur im Frage Antwort Modus. Richtig wirksam wird es erst, wenn Sie Prompts
systematisch aufbauen und die KI so trainieren, dass sie Ihre Sprache, Ihre Abläufe und Ihre Kanzleistruktur
versteht. Genau darum geht es in dieser Session.
Sie lernen, wie professionelle Prompt Sets funktionieren, welche Bausteine wirklich zählen und wie Sie daraus
wiederverwendbare Vorlagen für Ihren Kanzleialltag entwickeln. Wir schauen uns an, wie Sie Kontext, Tonalität
und Struktur so kombinieren, dass die KI konsistent liefert.
Ihr Nutzen: Sie arbeiten klarer, schneller und verlässlicher mit KI – und Sie schaffen Prompts, die nicht einmal
funktionieren, sondern dauerhaft.

Sie können in das Abonnement jederzeit einsteigen. Das Abonnement läuft solange weiter, bis Sie es
kündigen. Dieses ist jederzeit mit einer Frist von zwei Wochen zum Monatsende möglich.

Teilnehmergebühr pro Termin:
Mitglieder und deren Mitarbeiter: € 45,00 zzgl. 19 % USt (€ 8,55) = € 53,55
Nichtmitglieder und deren Mitarbeiter: € 67,50 zzgl. 19 % USt (€ 12,83) = € 80,33

Für jeden Termin erhalten Sie eine gesonderte Rechnung.

nächste Termine: 
17.03.2026 (10:00 Uhr - 10:45 Uhr): Gamma, Microsoft Create oder Nano Banana für Visuals, Präsentationen
und Infografiken

14.04.2026 (10:00 Uhr - 10:45 Uhr): Telefonassistenten - Wie erstellt man einen Telefonbot?

(weitere Termine folgen)

TEILNAHMEBEDINGUNGEN
Bei einer schriftlichen Stornierung, die uns spätestens 3 Werktage vor Beginn der Fortbildungsveranstaltung
zugeht, wird keine Teilnehmergebühr erhoben. Bei späterer Stornierung oder Nichtteilnahme ist die
Teilnehmergebühr zu entrichten. Der angemeldete Teilnehmer kann jederzeit eine Vertretung stellen.
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