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HAMBURG e.V.

LIVE-ONLINE-SEMINAR: DIE VERFAHRENSDOKUMENTATION - WAS IST
ERFORDERLICH? WAS MACHT SINN?

TERMIN
Dienstag, 7.04.2026, 14:00-15:30 Uhr

ORT
Online

REFERENT
Dr. Christian Klane, LRD

TEILNEHMERGEBUHR

Far Mitglieder und deren Mitarbeiter € 115,00
zzgl. 19% USt (€ 21,85) = insgesamt € 136,85.

Fur Nichtmitglieder und deren Mitarbeiter € 172,50
zzgl. 19% USt (€ 32,77) = insgesamt € 205,28.

Die Teilnehmergebihr beinhaltet digitale Arbeitsunterlagen.
Unseren Seminarteilnehmern bieten wir bei jeder Fortbildungsveranstaltung sehr kulante

Stornierungsbedingungen. Diese entnehmen Sie bitte den Teilnahmebedingungen des Seminars oder
sprechen Sie uns gern personlich an.

LIVE-ONLINE-SEMINAR: DIE VERFAHRENSDOKUMENTATION - WAS IST ERFORDERLICH? WAS
MACHT SINN?

Die GoBD fordern unabhangig von der Grof3e oder der Komplexitat eines Unternehmens und der dort
verwendeten Hard- und Software eine aussagefahige und aktuelle Verfahrensdokumentation. Diese Aussage
wird in der Literatur und Praxis kontrovers diskutiert. Wenig verwunderlich ist deshalb, dass Unternehmen wie
Steuerberatung das Thema etwas argwohnisch betrachten und sich klare Aussagen wiinschen.

Je grol3er ein Betrieb ist, desto wahrscheinlicher ist es, dass eine Verfahrensdokumentation vorhanden ist.
Unsicherheit herrscht aber auch bei vielen groReren Betrieben, ob die Anforderungen der Finanzverwaltung mit
den vorhandenen Unterlagen erfillt werden und wie das Thema in der steuerlichen Betriebsprifung
gehandhabt wird. Nicht Ubersehen werden sollten die Chancen, die das Erstellen von
Verfahrensdokumentationen beinhalten. Die Anforderungen der Finanzverwaltung decken sich in hohem Maf3
mit eigenbetrieblichen Interessen. Deshalb lohnt es sich bei fast allen Unternehmen, das Thema
Verfahrensdokumentation in die steuerliche Beratung einzubinden. Wie erziele ich hierbei den gro3itmaglichen
Nutzen bei Uberschaubarem Aufwand?

Gliederung:

1. Ziel und Zweck der Verfahrensdokumentation nach den GoBD
2. Verstandlichkeit und Nachprufbarkeit

3. Aktualitat und Umsetzung

4. Bestandteile einer Verfahrensdokumentation

5. Verfahrensdokumentation und , Internes Kontrollsystem* (IKS)

6. Verfahrensdokumentation in der steuerlichen Betriebsprufung

Steuerberaterverband Hamburg e.V. - Am Sandtorkai 64a - 20457 Hamburg - Tel. 040 413447-0 - Fax 040 413447-59
info@steuerberaterverband-hamburg.de - www.steuerberaterverband-hamburg.de
Deutsche Bank Hamburg - IBAN: DE42 2007 0024 0055 6688 00 - BIC: DEUTDEDBHAM
Amtsgericht Hamburg VR 6407 - Steuernummer 17/459/00298
Prasident: Andreas Schneier StB - Geschéaftsfiihrer: Thomas Volkmann RA / FAStR / FAArbR

Seite 1/2



Steuer
berater
verband

HAMBURG e.V.

LIVE-ONLINE-SEMINAR: DIE VERFAHRENSDOKUMENTATION - WAS IST
ERFORDERLICH? WAS MACHT SINN?

7. Welche Konsequenzen drohen bei Mangeln?
8. Praxisbeispiel: Verfahrensdokumentation zur Kassenfihrung

9. Nutzung von Kl zur Erstellung einer Verfahrensdokumentation

TEILNAHMEBEDINGUNGEN

Bei einer schriftlichen Stornierung, die uns spatestens 3 Werktage vor Beginn der Fortbildungsveranstaltung
zugeht, wird keine Teilnehmergebihr erhoben. Bei spaterer Stornierung oder Nichtteilnahme ist die
Teilnehmergebuhr zu entrichten. Der angemeldete Teilnehmer kann jederzeit eine Vertretung stellen.
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